CLIENTE: SICOP

s‘cop Sistema Integral para Control
Vb

Proveedores y Contratistas DENOMINACION: INSTRUCTIVO SICOP

REVISION: 8/5/2025

INSTRUCTIVO DE AUTOGESTION - PORTAL SICOP

Estimado Proveedor,

Acercamos a usted el presente documento, a través del cual podrd acceder a:
a) Links para participar de las capacitaciones en vivo que se llevan a cabo todas las semanas
b) Links de videos instructivos sobre la utilizacién del portal SICOP

Importante: en caso de contar con un documento vencido correspondiente a un periodo fiscal, favor de proceder con la carga de un periodo posterior al vencido. Por ejemplo:
Si en SICOP cuento con el documento del periodo 08/2025 vencido > debo proceder entonces con la carga del periodo 09/2025 o posterior.
En caso de ser un Proveedor eventual, cargar en SICOP el ultimo periodo fiscal que tenga a disposicion.

Importante: en caso de comunicarse con SICOP por consultas sobre la plataforma, no olvide aclarar siempre:
a) Cliente SICOP por el cual consulta (aquella empresa a la cual ingresan a prestar servicios)

b) Denominacién Social y CUIT del Proveedor

c) En caso de consultar sobre alguna persona, indicar su Apellido, Nombre y DNI o CUIL

d) En caso de consultar sobre algun vehiculo, indicar su dominio

LINKS CAPACITACIONES EN VIVO

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2F|%2Fmeetup-

join%2F19%3Ameeting MDIyOWUzZGYtYWJjZSOONTJhLThjMTAtYWMOODYyZTFhYThk%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25227d27d4bc-5f37-4ff8-
a6ae-c184596970a5%2522%252¢%25220id%2522%253a%2522e22a3a22-da45-4eef-b437-483bd3355e9f%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-
join&deeplinkld=2f09acbd-94a0-4056-bec5-2de166804315&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&su

ressPrompt=true

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2F|1%2Fmeetup-

join%2F19%3Ameeting_Zjk10WE3ZGQtOWImMy00ZDQzLTg3NjktZTY3NWM27DZkYWM2%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25227d27d4bc-5f37-
Aff8-ab6ae-c184596970a5%2522%252¢%25220id%2522%253a%2522e22a3a22-dad5-4eef-b437-483bd3355e9f%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-
join&deeplinkld=bcf8d965-01b8-4b8f-af1d-7c¢51201d4c08&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true

Virtual, a través de Microsoft Teams.

En caso de no contar con Teams, podrén acceder desde su navegador habitual (Chrome, Edge, etc), ingresando al link de la capacitacién y seleccionando la opcién “Continuar en
este explorador”:

i
Unirse a la reunién de Teams

Continuar en este explorador

Unirse en la aplicacién de Teams
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Proveedores y Contratistas
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LINKS DE VIDEOS INSTRUCTIVOS SOBRE LA UTILIZACION DEL PORTAL SICOP

| ALTAS |

Alta de Proveedores Subcontratistas https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v1716294492/Argentina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/1_AltadeProveedores.mp4

Alta de Proveedor Subcontratista Unipersonal

https://res.cloudinary.com/c i id| load/v171629450: ina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/Alta_de_Autonomos.mp4

Alta de Empleados ba]O Relacion de DEpendenCIa https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v1716294492/Argentina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/2_AltadeEmpleados.mp4

Alta de Vehiculos

https://res.cloudinary.com/c i ideo/upload/v171629449: ina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/3_AltaVehiculos.mp4

| CARGA DOCUMENTAL - PROVEEDOR |

F-931 https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v1716294493/Argentina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/4_F931.mp4

F-931 - Plan Mis Facilidades

https://res.cloudinary.com/c i id| load/v171629449: ina/Si i Empresas/Tutoriales/5_F931_P! OAfip.mp4
Formularios | https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v171629450: i icopArchivos/Empresas/Tutoriales, ion_carga_doc_| .mp4
Formularios Il https://res.cloudinary.com/c i id load/v1716294497/Argentina/Sit i Empresas/Tutoriales/12_Carga_de_DocL ion_Em mp4

Certificado de Cobertura ARTy CNR https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v1716294497/Argentina/SicopArchivos/Empresas/Tutoriales/13_Carga_de_ART y Clausula_de_No_Repeticion.mp4

Contrato ART

https://res.cloudinary.com/c i id| load/v1716294497/Argentina/Si ivos/Empresas/Tutoriales/14_Carga_de_Contrato_ART.mp4

| CARGA DOCUMENTAL - PERSONAS |

Requisitos https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v171629450 i icopArchivos/Empresas/Tutoriales; ion_carga_doc_empleado2.mp4
Auténomo/Monotributo https://res.cloudinary.com/d ideo/upload/v171629449: ina/Si ivos/Empresas/Tutoriales/6 izacion_Monotributo_Autonomo.mp4
Accidentes Personales https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v1716294494, i icopArchivos/Empresas/Tutoriales/7_/ izacion_Poliza_AP_Cuotas.mp4
Carga de Fotografia https://res.cloudinary.com/d ideo/upload/v1716294494 ina/Si ivos/Empresas/Tutoriales/8_Fotos_Masivas_Empleados.mp4

| CARGA DOCUMENTAL - VEHICULOS |

Carga Documentos Vehiculo | https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v171629450 i icopArchivos/Empresas/Tutoriales, ion_carga_doc_vehi 2.mp4
Carga Documentos Vehiculo Il https:/res.cloudinary.cor V171629449 i Empresas/Tutoriales/15_Carga_de_Documentacion_Vehiculos.mp4
Seguro Automotory Cuotas https://res.cloudinary.com/dgqqfivks/video/upload/v171629449 icopArchivos/Empresas/Tutoriales/16_Carga_de_Poliza_y_Cuotas_Vehiculos.mp4

‘ CONSULTAS EN PLATAFORMA SICOP ‘

Documentos pendientes de validacién, aprobados y rechazados

https://res.cloudinary.cor V1716294510, i Empresas/Tutoriale: visualizacion_documentacion5.mp4
Descarga pllego de I'ec|'~“5|t03 https://res.cloudinary.com ) ideo/upload/v1716294494, icopArchivos/Empresas/Tutoriales/9_Descarga_del Pliego_de_requisitos.mp4
Visualizacién de vencimientos https://res.cloudinary.cor 1716294494, i Empresas/Tutoriales/10_Visualizacion_de_Vencimientos.mp4

Descarga "Estado de Situacion”

https://res.cloudinary.com ) ideo/upload/v1716294494, icopArchivos/Empresas/Tutoriales/11_Estado_de_situacion.mp4
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